
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Funktionsbeschreibung Kassenwart/in 

 
 

Vertritt den Verein nach innen wie nach außen in allen Finanzangelegenheiten in Ab-
stimmung mit dem ersten Vorsitzenden. 
 
 

Bezeichnung der Stelle  Kassenwart/in 
Vorgesetzte Stelle - fachlich  Vorstand nach § 26 BGB 
Vorgesetzte Stelle - persönlich Mitgliederversammlung 
Nachgeordnete Stellen  Erweiterter Vorstand   
Allgemeine Weisungsrechte  Gegenüber allen Mitgliedern auf Einhaltung der sat-

zungsrechtlichen Vorschriften 
Spezielle Weisungsrechte  Ausübung des Hausrechts; Alle Mitglieder in finanz- 

und steuerrechtlichen Angelegenheiten 
Wird vertreten durch  1.Vorsitzenden  
Ist Vertreter von  2.Vorsitzenden 
Geschäftsführungsaufgaben  Durchführung der Finanzbuchführung des Vereins 

inkl. Jahresabschluss und Statistiken. Zahlung von 
Übungsleiterentschädigungen, Reisekosten  etc. Si-
cherstellung der Beachtung steuerlicher Vorschriften 
in allen  Bereichen des Vereins. Überprüfung und Ak-
tualisierung der Versicherungen des Vereins, Auf-
nahme und Sicherstellung der mobilen und immobi-
len  Vermögenswerte des Vereins. Durchführung der 
Inventur zur Erstellung des Jahresabschlusses. Über-
prüfung der Lohnbuchhaltung und der Mitgliederver-
waltung. 

Mitglied der Gremien  Vorstand nach § 26 BGB, Erweiterter Vorstand 
Allgemeine Vollmachten  Vertretung des Vereins nach § 26 BGB zusammen mit 

einem weiteren Vorstandsmitglied 
Kontovollmachten  Alle Konten des HV bei der SSK zusammen mit dem 

1. Vorsitzenden  
Sonstige Vollmachten  Ist der Vertreter des Vereins für alle Angelegenheiten 

die den Jugendtreff tangieren.  
Kompetenzen   
Schlüssel in Verwahrung  Geschäftsstelle 
Berichtet an  Gesamtvorstand 
Erhält Protokolle von  Mitgliederversammlung, Vorstandssitzung, Sitzung 

Erweiterter Vorstand, Abteilungskassenberichte 
Verbandsgremien  
Aufwandsentschädigung  15 € pro Monat 
 
 


